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115 "CONCETTO MARCHESI" MASCALUCIA (CT)
Prot. 0013980 del 07/11/2025 . Al PerSOI}ale ATA
| (Uscita) Profilo Assistenti Tecnici

Assistenti Amministrativi
Al sito web della scuola
Al sito — Sezione Amministrazione Trasparente

AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE ATA - PROFILO ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO - ASSISTENTE TECNICO

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-
2027 — Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze (FSE+),
Obiettivo specifico ESO4.6 — Sottoazione: ESO4.6.A.4.A — Interventi di cui ai decreti
del Ministero dell’istruzione e del merito dell’11 aprile 2024, n° 72 e del 22 maggio
2025 n° 96 — Avviso pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025

. 66 . 1 »

C.U.P. 154D25004370007
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30 marzo 2001, recante “Norme generali sull’ordinamento
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 concernente “Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi
dell’articolo 1 comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n. 107;

VISTE le indicazioni del MIM per la realizzazione degli interventi;

VISTO I’Avviso pubblico prot. AOOGAMBI n° 81652 del 23/05/2025, realizzazione di percorsi
educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, ’inclusione e la socialita nel
periodo di sospensione estiva delle lezioni. Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale
“Scuola e competenze” 2021-2027 — Fondo sociale europeo plus (FSE+) Obiettivo specifico
ESO4.6 - Azione: ESO4.6.A4 — Sottoazione: ESO4.6.A.4.A Iniziativa finanziata dal PN
Scuola 21-27, fondo FSE+, col cofinanziamento dell’Unione europea.

VISTO il Decreto Direttoriale del MIM prot. AOOGAMBI R.0000054 del 20/06/2025 di
approvazione delle graduatorie delle istituzioni scolastiche ammesse al finanziamento
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VISTA la nota di autorizzazione del MIM prot. n. AOOGABMI/108714 del 25/06/2025 con cui
questo istituto é stato formalmente autorizzato all’attuazione del progetto “Oltre la scuola:
esperienze per crescere”

VISTE le Linee guida e norme di riferimento per 1’attuazione degli interventi a valere sul Fondo
Sociale Europeo Plus — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021/2027

VISTA l'azione di informazione, comunicazione e pubblicita ex ante l'intervento pubblicata sul sito
dell'istituzione scolastica il 20/09/2025 prot. 11124;

EMANA

il presente avviso di selezione interna rivolto al personale ATA -Profilo ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO e ASSISTENTE TECNICO per il conferimento di:

n. 1 incarico di Assistente Tecnico per numero massimo di 20 ore;
incarichi di Assistente Amministrativo per un numero massimo di 810 ore.

per la realizzazione del progetto Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027 — Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze
(FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 — Sottoazione: ESO4.6.A.4.A — Interventi di cui ai decreti del
Ministero dell’istruzione e del merito dell’11 aprile 2024, n° 72 e del 22 maggio 2025 n° 96 — Avviso

pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 Titolo del Progetto: “Oltre la scuola: esperienze per
crescere” - C.U.P. 154D25004370007

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

L’istanza redatta secondo il modello allegato alla presente dovra essere indirizzata al Dirigente
Scolastico dell’Istituto e dovra pervenire all’ufficio di segreteria entro le ore 11,00 del 10 novembre
2025

Sono ammesse le seguenti modalita di presentazione:

- Posta elettronica al seguente indirizzo: ctis02600n@istruzione.it, ctis2600n@pec.istruzione.it;

Non si terra conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.

Sara stilata una graduatoria delle domande pervenute entro i termini previsti tenendo in
considerazione:

- Titolo di studio

- gli anni di servizio ruolo e continuativo presso I’LLL.S. “C. Marchesi” di Mascalucia;

- il numero di progetti PON effettuati.

A parita di punteggio sara considerata la domanda del candidato pit giovane di eta anagrafica.
L’aspirante dovra assicurare la propria disponibilita per 1’intera durata del progetto, che si svolgera in
orario pomeridiano extrascolastico che si concludera presumibilmente il 31/12/2026.
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Ore previste:

il monte ore previsto e:

n. 810 ore circa per un costo orario lordo stato di € 21,17 per gli Assistenti Amministrativi;
n. 20 ore per un costo orario lordo stato di € 21,17 per gli Assistenti Tecnici.

Art. 1- Requisiti per la partecipazione
Possono partecipare alla selezione solo il personale ATA (Assistenti Amministrativi e Assistenti
Tecnici) interno dell’L.L.S. “C. Marchesi” di Mascalucia;
Art. 2 - Compiti di pertinenza degli Assistenti Amministrativi all’interno del piano integrato
d’istituto:
- Redigere contratti e/0 nomine esterni/interni, tutor e tutte le figure coinvolte nel progetto;
- Custodire tutto il materiale didattico relativo al progetto;
- Organizzare i turni dei collaboratori scolastici secondo calendari e moduli e le indicazioni del
DSGA;
- Curare le procedure di acquisto di beni e servizi inerenti il progetto;
- Effettuare la gestione del magazzino per il materiale di consumo, secondo la modulistica
prevista;
- Gestire il carico e lo scarico del materiale;
Supportare il DSGA nell’attivita amministrativo-contabile e di inserimento dati nelle
piattaforme nonché negli adempimenti fiscali e previdenziali;
- Protocollo e archiviazione della documentazione prevista secondo istruzioni specifiche
previste dalle linee guida o altri manuali operativi per la gestione unitaria del programma del
MIUR;
- Inserimento studenti in Piattaforma e rilascio attestati e archiviazione.
Art. 3 - Compiti di pertinenza degli Assistenti Tecnici all’interno del piano integrato d’istituto:
verificare la conformita delle apparecchiature ai modelli indicati;
— eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento;
verbalizzare le attivita di collaudo con I’indicazione dell’ora di inizio e di termine dei lavori;
inoltrare al DS i dati relativi alle attivita svolte.
Art. 4 - Valutazione delle candidature
Per la valutazione delle candidature il D.S. nominera una commissione di valutazione
successivamente alla scadenza del presente avviso.
L’incarico sara attribuito anche in presenza di una sola candidatura, se pienamente rispondente ai
requisiti richiesti nel presente Avviso.
La graduatoria provvisoria diverra definitiva dopo 5 giorni dalla data della sua pubblicazione all’ Albo
online del sito istituzionale www.iismarchesimascalucia.edu.it, trascorso tale termine senza che siano
pervenuti reclami scritti in merito, si procedera al conferimento dell’incarico.
Art. 5 — Incarichi e Compensi
Il compenso orario é stabilito in € 21,17 lordo stato (lordo dipendente € 15,95) per ciascuna ora in
presenza per gli Assistenti Amministrativi e Assistenti Tecnici;
Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, oltre a quello sopra menzionato.
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II compenso sara liquidato a prestazione conclusa, previo accreditamento delle risorse finanziarie, e a
seguito di presentazione di apposita documentazione comprovante 1’avvenuta attivita.

Il compenso sara assoggettato alla medesima disciplina fiscale e previdenziale prevista per i
compensi dovuti al personale scolastico che effettua prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo.

Art. 6 — Pubblicizzazione

Al presente bando e data diffusione mediante pubblicazione sul sito web istituzionale
http://www.iismarchesimascalucia.edu.it/ e all’albo pretorio online dell’istituzione scolastica.

Art. 7 - Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

I soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del
Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Art. 8- Trattamento dei dati personali

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si
forniscono le seguenti informazioni:

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati e 1’Istituzione scolastica I.I.S. “C. Marchesi”, con sede in
Mascalucia, Via Case Nuove 37, alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati,
scrivendo all’indirizzo PEC: ctis02600n@istruzione.pec.it .

Responsabile della protezione dei dati

I1 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica I.I.S. “C. Marchesi”, é
stato individuato, nell’ing. Renato Narcisi raggiungibile al seguente indirizzo e-mail:
netsense@pec.it.

Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui é
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e
dall’art. 2-ter del d.Igs. n. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le
finalita connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la
selezione di incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati

Il conferimento di tali dati € obbligatorio, pena limpossibilita di dare corso alla domanda di
partecipazione.

Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali é realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione,
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e
distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento
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Il trattamento dei dati & svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.
Conservazione dei Dati

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le
quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di
legge.

Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai
propri dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679),
presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.
Diritto di reclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione
di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante
per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le
vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.

Processo decisionale automatizzato

I titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art.
22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Benedetta Liotta

Firmato digitalmente

‘@“ 1107/11/2025 alle 08:58:03,
:'?]; Benedetta Liotta ha confermato
“;/e’,‘ la volonta' di apporre qui la propria
>/ 1, Firma Elettronica Avanzata ai sensi
"nﬁs dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
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